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MULHEIMER STADTMARKETING
UND TOURISMUS GMBH

Sie begeistern sich fir Veranstaltungen und Auffliihrungen und moéchten unvergessliche Erlebnisse mitge-
stalten? Dann erwartet Sie eine vielseitige Tatigkeit in einem spannenden Arbeitsumfeld in unserer
Stadthalle Miilheim an der Ruhr.

Wir suchen ab sofort einen

Projektmanager Veranstaltungsmanagement (m/w/d)
in Vollzeit (39 Wochenstunden), befristet fiir 2 Jahre

Ihre Aufgaben:

e Eigenverantwortliche Planung, Organisation, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstal-
tungen und Auffilhrungen unterschiedlicher Formate

e Einholen und Verhandeln von Angeboten externer Dienstleister sowie Priifung und Abwicklung
von Vertragen und Rechnungen

e Erstellung von Vor- und Nachkalkulationen sowie Steuerung des Veranstaltungscontrollings

e Akquise von Neukunden sowie Pflege und Ausbau bestehender Kundenbeziehungen

e Beratung von Kunden zur Veranstaltungsdurchfiihrung, Begleitung von Besichtigungen der
Stadthalle einschlieBlich Prasentation der Veranstaltungs- und Nutzungsmoglichkeiten

e Koordination interner und externer Dienstleister sowie Abstimmung mit allen veranstaltungsre-
levanten Partnern

e Ubernahme der Veranstaltungsleitung gemaR § 38 Versammlungsstattenverordnung (VStattVO)
Ihr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich Veranstaltungsmanagement oder eine ver-
gleichbare kaufméannische Qualifikation mit mehrjahriger Berufserfahrung

e Kenntnisse der einschldgigen rechtlichen Rahmenbedingungen, insbesondere der Versamm-
lungsstattenverordnung (VStattVO) sind von Vorteil

e Ausgepragte Kunden-, Service- und Dienstleistungsorientierung sowie eine selbststandige,
strukturierte und organisierte Arbeitsweise

e Souverdnes Verhandlungsgeschick und iberzeugende Kommunikationsfahigkeit

e Gute mundliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit in Deutsch und Englisch

e Sicherer Umgang mit den gdangigen MS-Office-Anwendungen

e Bereitschaft zu veranstaltungsbedingten Einsdtzen, auch aulRerhalb der reguldaren Arbeitszei-
ten, dazu gehoren auch Abendstunden oder Einsdtze am Wochenende oder an Feiertagen



MULHEIMER STADTMARKETING
Wir bieten: UND TOURISMUS GMBH

o Vielfaltigkeit: Aufgaben aus den Bereichen Kultur und Kongress

e Sicherheit: Attraktive Vergltung nach dem Tarifvertrag des 6ffentlichen Dienstes (TVOD VKA) in
der LG 8 und betriebliche Altersvorsorge mit 30 Tagen Urlaub

e Entwicklungsperspektiven: Fachliche und personliche Personalentwicklung, z. B. durch Weiter-
bildungsmoglichkeiten und regelmaRige Feedbackgesprache

e Mitarbeiterangebote: Vergiinstigungen u. a. im Tourismus-, Veranstaltungs- und Kultur-Bereich
sowie attraktive Angebote lber corporate benefits

e ein kollegiales Miteinander: Engagiertes flinfkopfiges Team mit starkem Zusammenhalt

¢ einen auBBergewohnlichen Arbeitsplatz: Veranstaltungslocation und Denkmal mit 100 Jahren
Geschichte, mitten im Herzen der Metropole Ruhr

Die Stelle ist als Elternzeitvertretung auf zwei Jahre befristet.

Die Stadthalle Milheim an der Ruhr ist die zentrale Theater- und Konzert-Location der Stadt und bietet
zugleich eine auRergewohnliche Vielfalt an Veranstaltungsformaten — von Tagungen und Produktprasen-
tationen bis hin zu Messen und vielem mehr. Das unter Denkmalschutz stehende Gebdude im neoklassi-
zistischen Stil, direkt am Westufer der Ruhr, zahlt zu den bedeutendsten Sehenswiirdigkeiten der Stadt
und verbindet so Tradition mit moderner Veranstaltungstechnik. Die Stadthalle ist einer von fiinf Betrie-
ben der Milheimer Stadtmarketing und Tourismus GmbH (MST), einer Tochtergesellschaft der Stadt.

Wir freuen wir uns auf lhre Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und lhres friihestmoéglichen
Eintrittstermins per E-Mail an:

bewerbungen@mst-mh.de

Sie haben Fragen zur Stellenausschreibung? Dann steht Ihnen Frau Carolin Topfer, Personalverwaltung,
telefonisch unter der untenstehenden Telefonnummer gerne zur Verfligung.

Mdilheimer Stadtmarketing
und Tourismus GmbH (MST)
Am SchloR Broich 28

45479 Milheim an der Ruhr

Carolin Topfer, Tel.: 0208 / 960 96 10
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